
 
 

Technikai segédlet Kifizetési Kérelem benyújtásához a HÁLÓ rendszerben 

Ez a segédanyag a Kifizetési Kérelem (elszámolás) benyújtásához nyújt segítséget, célja, hogy végigvezesse a Végső kedvezményezetteket a Kifizetési 

kérelembenyújtásának lépésein a HÁLÓ felületen. Kifizetési Kérelem benyújtására, kizárólag aláírt Támogatási Szerződés vagy hatályos Támogatói Okirat 

birtokában kerülhet sor. 

 

Előleg-finanszírozás igénylése esetén a Kedvezményezett kitöltött Időközi kifizetési igénylést (továbbiakban: „Kifizetési Kérelem”) és annak valamennyi 

mellékletét (lásd Elszámolási Útmutató) a Támogatási Szerződés mindkét fél általi aláírását követően 2020.10.31 vagy a Támogatási 

Szerződésben/Támogatói Okiratban foglalt határidőben, de legkésőbb 2020. november 30-ig. köteles benyújtani a Támogatóhoz, a HÁLÓ online pályázati 

rendszer erre a célra szolgáló felületén. 

 

Utófinanszírozás esetén 

Amennyiben a Végső Kedvezményezett a Támogatás összegének kifizetését utófinanszírozás keretében igényli, úgy a támogatási összeget a Projekt 

befejezését, illetve a Projekt valamennyi tételének beszerzését és Végső Kedvezményezett által történt kifizetését követően benyújtott Kifizetési Kérelem, 

valamint ezzel egyidejűleg benyújtandó Végső Kedvezményezetti Beszámoló alapján lehet elszámolni. Ennek benyújtási határideje szintén 2020.10.31 vagy a 

Támogatási Szerződésben/Támogatói Okiratban foglalt határidőben, de legkésőbb 2020. november 30  

 

Fő határidők 

 KMG (ELŐLEG) KMG Utófinanszírozás 

ELŐLEG Kifizetési Kérelem 
2020.10.31/2020.11.30 

 
 

ZÁRÓ Kifizetési Kérelem és Végső 
Kedvezményezetti Beszámoló 

2020.12.31 
2020.10.31/2020.11.30 

 

 KKV (ELŐLEG) KKV Utófinanszírozás 

ELŐLEG Kifizetési Kérelem 
2020.10.31/2020.11.30 

 
 

ZÁRÓ Kifizetési Kérelem és Végső 
Kedvezményezetti Beszámoló 

2021.03.31 
2020.10.31/2020.11.30 

 

 

  



 
 

1. A benyújtás megkezdéséhez a Projekt megvalósítás gomra kell kattintani. (Pirossal bekarikázott rész jelöli)) 

 

 

 



 
 

2. Kifizetés igénylés fület kell kiválasztani a beszámoló feltöltéséhez. 

 

  



 
 

3. További hozzáadás gombbal kezdődik a kitöltés.  

 

  



 
 

4. Szerkesztés gombbal elérhető a részletes kitöltőfelület. Az Elszámolási Útmutató részletezi a benyújtandó dokumentumok körét és főbb 

adminisztratív elvárásokat a benyújtott dokumentumokkal kapcsolatban  

 

 

  



 
 

5. A legördülő listából ki kell választani a kifizetési igénylés típusát (vagy előleg vagy záró). (Az előleg/utófinanszírozásról minden fontos információ 

megtalálható az Elszámolási Útmutatóban.)  

 

  



 
 

6.  A felületet értelemszerűen ki kell tölteni a megfelelő adatokkal. 1Majd a legvégén a felvitt adatokat és felcsatolt dokumentumokat elmenteni a 

Mentés gombbal.  

 

 
1 ELŐLEG finanszírozás esetén a záró Kifizetési Kérelemben az Igényelhető Támogatási összeg 0 Ft. 



 
 

7. A mentés után szükséges megnyomni az Ellenőrzés gombot. Amennyiben valamelyik mező kitöltetlen vagy valamely szükséges dokumentum nem 

került feltöltésre hibalista generálódik. 

 



 
 

 

 

 



 
 

8. Amennyiben minden megfelelő és nincs hiba üzenet, a Lezárás gombra kell kattintani. 

 

 



 
 

9. Ezután a Print gombra szükséges kattintani a kifizetési igénylés adatlapjának letöltéséhez, melyet ki kell nyomtatni, aláírni és feltölteni a 

Nyomtatott Lap Feltöltése gomb segítségével. 

 

 



 
 

10. A print feltöltése után a kifizetési igénylést a Beküldés gombbal lehet beküldeni. 

 

 



 
 

10+1 Amennyiben a beküldés sikeres, a Kifizetés igénylés fülön a Státusz alatt Beküldve felirat látszik. 

 

 


