Utmutatd a Baross-19-NMG felhivas alapjan torténd
szakmai beszamolod benyujtasahoz

A kifizetési igénylés benyujtasaval egyidejlleg a végsd kedvezmeényezettnek
minden esetben szakmai beszamolot kell benyujtania.

A végsd kedvezményezett a szerzédésben foglalt rendszerességgel (havi
vagy negyedéves) szakmai beszamold keretében toérténd informacio
szolgaltatasra kotelezett. Abban az esetben is, amennyiben az érintett
idépontban a végsd kedvezményezett kifizetési igénylést nem nyujt be.

Felhivjuk a végsd kedvezmeényezett figyelmét, hogy a kifizetési igényléssel
nem jard benyujtott szakmai beszamoldoval nem igényelhetd kifizetés és
kizardlag a szakmai beszamold alapjan nem folydsithatd tamogatas.

A szakmai beszamold keretében fényképes és szdveges formaban szUkséges
bemutatni a projektmegvaldsitas aktuadlis helyzetét, a megvaldsitassal
kapcsolatos elérehaladas jellemzdit. SzUkséges ismertetni a mar elért
(rész)célokat. A szakmai beszamolo felllleten szUkséges rogziteni minden a
projekt szempontjabdl relevans informaciot, amelyet a korabbi beszamoldk
kifizetési igénylések még nem tartalmaztak, de a végrehajtas szempontjabadl
relevans mindsulnek. Tovabba ezen a fellUleten szlkséges rodgziteni a
szerzbdésben vallalt indikatorok esetleges részbeni vagy teljes teljestlését.

A szdveges leirasnak tartalmaznia kell egy roévid érintéleges visszamutatast
a palyazatban meghatarozott terv és részcélokra vonatkozodan.

A szakmai beszamold fellleten régzitenddek mindazon projektmegvaldsitas
szempontjabdl megvalosult elbrelépések, amelyek kifizetési igényléssel
ugyan meég nem jarnak, de a beszerzések tekintetében elbrehaladast
eredmeényeznek. (pl.: szallitdi megallapodasok, eldleg szamlak medgfizetése,
meég ki nem fizetett szamlak &sszege, biztositékok igazolasa, stb.)

A beszdmoldé tartalmat minden esetben fotéddokumentaciéval kell
aladtdmasztani!

Kérjik, hogy minden szakmai beszdmolé mellékleteként toltsék fel a
tdmogatasi szerzédés 2. szamu mellékletét képezbd frissitett, a tényleges
megvaldsitdsnak megfeleld ,Pénzigyi Utemezést”. (amennyiben az
Utemezés a szerz6dés megkodtését kovetben nem maodosult kérjlk, toltse
fel azt valtozatlan formaban).



Az online benyujtas gyakorlati modja, 1épései:

Kérjuk, az beszadmold kitdltése eldtt figyelmesen olvassa el az Utmutatdt és a
vonatkozdé Felhivast!

Lépjen be a HALO fellleten sajat fidkjaba.
1. Kattintson a ,Porjekt megvalositas” gombra.

Kijelentkezés

HALO

Pdlyazo alapadatai Sajat pdlydzataim

Baross-19-NMG v Projekt megvaldsitas

Sajdt pdlydzatok

2. Kattintson a ,Szakmai beszamolo” gombral
Pdlydzat Tételek ElSleg kifizetés Csatolt dokumentumok Kifizetési igénylés Szakmai beszdmold
Baross-19-NMG-

Megvalésitdsi helyszin pontos megjelélése

1

3. Kattintson a ,, Tovabbi hozzadadas” gombral

H

Pdlydzat Tételek ElSleg kifizetés Csatolt dokumentumok Kifizetési igénylés Szakmai beszamolé

Tovabbi hozzaadds



4. A felUlet automatikusan betolti a kezdd oldalt, ismételten kattintson a ,Szakmai
beszamolo” gombra!
Ezt kdvetden kattintson a ,Szerkesztés” gombra!

HALO

A Vissza a fooldalra

Palygzat Tételek Eléleg kifizetés Csatolt dokumentumok Kifizetési igénylés Szakmai beszamolo

Szakmai beszamolé

Baross-19-NMG: Tovdbbi hozzéadds

Megtekintés # Szerkesztés v E

5. Az automatikusan betdltédott fellleten haladva értelemszerlen tdltse ki a rubrikakat.
Kérjuk, a datumokat a naptar ikon megnyomasara felugrd naptar segitségével adja meg!

Szakmai beszdmold

Szakmai beszimolé tipusa *

- Erték kivalasziasa - ¥

A beszdmold dltal lefedett idészak
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Altaldnos azonosité adatok

Székhely *

6. Toltse ki a befogadott, majd a kifizetett szamlakra vonatkozd kérdéseket (Szamla targya,
Szamla 6sszege). Amennyiben tébb befogadott és/vagy kifizetett szamlaval rendelkezik
az ,Ujabb elem hozzdaddsa” gomb segitségével tudja azokat régziteni.

Kérjuk, kizardlag a szadmla nettd dsszegét tiintesse fol minden esetben!

Befogadott szdmldk tadrgya és 6sszege Rendezés

Szamla targya

Szimla Ssszege (Ft)

Ujabb elem hozzdaddsa

A sarok silyanak elrejtése

Kifizetett szdmldk targya és dsszege Rendezés

Szimla tirgya

Szamla 8sszege (Ft)

Ujabb elem hozzdaddsa



7. A szakmai beszdmoldhoz tartozo fényképeket, a ,,Foto dokumentdacio” pontban a ,,Fajlok
kivalasztasa”gomb segitségével tudja feltdlteni. Kérjuk, figyeljen a méretre és a megfeleld

fajl formatumra (pdf, jpg, png).

Fotd dokumentdcid

¥ Fotd feltoltése
Kerjik, a fotd dokumentaciot egy kilon fajlban keszitse el feliratokkal, valamint a képeket kép formatumban is sziveskedjen csatolni a feliileten,

Uj f4jl hozzdadésa *
| Fajlok kivalasztasa | Nincs f4jl kivalasztva

8. Amennyiben az adott szakmai beszamold sordn az dsszes szlUkséges adatot régzitette,
kattintdssal pipalja ki a kétlezd ,,Nyilatkozatokat”.

Nuilatkozatok
Nyilatkozom, hogy

D a) jelen beszamoloban kézdlt adatok a valoségnak megfelelnek *

b a tamogat4s igénybevétalének részletes fettételait meghatarozd hatilyos jogszabalyok a Felhivas, valamint az Altalanos Szerz6dési Feltételak, illetve a TAmogatasi Szerz6dés sital elditt valamennyi feltételt
megismertem, valamint az ezekben foglalt feltételeket betartom, a kbtelezettséqeknek eleget teszek. ©

9. Tovabbi dokumentumokat az ,Egyéb csatolando dokumentumok” pontban a ,Fajlok
kivdlasztdsa” gomb segitségével tud feltdlteni (pl. pénzlgyi Utemezés excel
formatumban; pénzigyi Utemezés aldirva, szkennelve). Kérjuk Ugyeljen a megfeleld
meéretre és fajlformatumra (pdf, jpg, png, xlIs, xIsx, doc, docx)

Amennyiben minden szlkséges adat és dokumentum feltdltésre kerdlt, valamint kipipalta
a kotelezd nyilatkozatokat, nyomja meg a ,,Mentés” gombot.

¥ Egyéb dokumentumok
Uj f&jl hozzaadasa

[ Fajlok kivalasztasa | Nincs 4l kivalasztva
kumentumok feltdltése

@ Mentés

10. Mentést kdvetden az automatikusan betdltddd fellleten lathatja az ,,.szakmai beszamolo
mentésre kerdlt” rendszerlzenetet. Ahhoz, hogy a beszamoldt véglegesiteni tudja
folytassa a ,,Szakmia beszamolo” gomb megnyomasaval

A Baross-19-NMG- szami szakmai beszémolé mentésre keriilt.

A Vissza o féoldaira

Palydazat Tételek Eldleg kifizetés Csatolt dokumentumok Kifizetési igénylés Szakmai beszamold



1.

A betdltédé fellleten lehetdsége van a ,,Megtekintés”gomb megnyomasaval betdlteni az
adott szakmai beszamoldét. Amennyiben valtoztatni szeretne rajta, a ,, Szerkesztés” gomb
megnyomasaval megteheti. Ha véglegesnek tekinti az igénylést nyomja meg az
LEllendrzés” gombot.

A Baross-19-NMG-00 zamu szakmai beszamolé mentésre keriilt. a

A Visszo o foaldalra

Palyazat Tételek Eldleg kifizetés Csatolt dokumentumok Kifizetési igénylés Szakmai beszamolo

Szakmai beszimolé

Baross-19-NMG-

Megtekintés # Szerkesztés

12. Amennyiben az ,,Ellendrzés” gomb megnyomasat kdvetden "Az ellendrzés megtodrtént.”

Az ellendrzés megtortént.

Uzenet jelenik meg On hidnytalanul kitdltdtte a szakmai beszdmoldban kérteket. Ebben
az esetben nyomja meg a ,,Szakmai beszamolo” gombot.

A betéltddd fellleten az ,,Ellendrzés” gomb helyén a ,,Lezdras” gomb jelenik meg. Ha
véglegesnek tekinti az adott Szakmai beszdmoldt, nyomja meg a , Lezdrds” gombot.

EQgyy}

Amennyiben valamit valtoztatni szeretne nyomja meg a ,Szerkesztés” gombot. Es
ismételje meg a korabban leirtakat.

# Vissza o féoldalra

Palydzat Tételek Eldleg kifizetés Csatolt dokumentumok Kifizetési igénulés Szakmai beszdmold

Szakmai beszimolé

Baross-19-NMG-

Megtekintés # Szerkesztés

13. A betdltddd felileten nyomja meg a ,,Megerdsités” gombot. Amennyiben nem kivanja

beadni a bezsdmoldt vagy tovabb szerkesztené azt, még visszavonhatja az beadast a
~Mégsem”gomb megnyomasaval.

5 - £) Kijelentkezés

HALO

((# Ei6z5 ol | [ 4 vissao a feokdalra |

Biztos abban, hogy |e szeretné zarni ezt az entitdst? Lezdras utdn szerkesztésre nincs lehetdség.

® Megerdsités © Mégsem



14. Megerdsitést kdvetdben a betdltddd felUleten nyomja meg a ,,Szakmai beszamolo”
gombot. Itt lehetdésége van még egyszer megtekinteni a feltdltdtt adatokat. Ezen a
ponton mar nincs lehetdsége tovdbb szerkszteni a lezart beszamolot.

Amenniyben mindent rendben talalt nyomja meg a ,Print” gombot (az egér jobb
gombjanak hasznalatdval a ,,/ink megnyitasa dj lapon”lehetdség kivalasztasaval)!

Pdlydzat Tételek Eléleg kifizetés Csatolt dokumentumok Kifizetési igénylés Szakmai beszdmold

Szakmai beszamold

Baross-19-NMG-

Megtekintés B Print Nyomtatott Lap Feltditése

Lezdrds datuma

Tovdbbi hozzdadas

15. A felUlet altal generdlt kitdltott adatlapot nyomtassa ki és alairast kévetden szkennelje
be. A ,,Szakmia beszamolo” fuldn a ,,Nyomtatott Lap Feltdltése” gomb segitségével a
betoéltédd felileten a L, Fajl kivdlasztdsa” gomb megnyomadasaval toltse fel az alairt
szkennelt adatlapot (pdf formatumban).

[ A EI626 oldol ] [ A Vissza a féoldalra ]

Print

| Fajl kivalasztasa | Nincs 13l kivilasziva
Dokumentumaok feltéltése

16. Ezt kdvetden nyomja meg a ,Mentés” gombot. Amennyiben nem megfeleld fajlt toltoLt
fel a mentést megelézden az ,Eltavolitas”gomb segitségével tordlheti azt, majd ismételje
meg a fomlyamatot. Amennyiben a megfeleld fajl feldltésre kerllt nyomja meg a ,Mentés’

y

gombot.
[ A El626 oldal ] [ # vissza o féoldolra ]
Print
print3.pdf
Mentés

17. Ezt kdévetden nyomja meg ismételten a ,,Szakmia beszamolo” gombot és a betdltddd
fellUleten a ,,Megerdsiteés” gomb megnyomasaval klldje be az igénylést.

# Vissza a féoidalra

Pdlydzat Tételek Eldleqg Kifizetés Csatolt dokumentumok Kifizetési igénylés Szakmai beszdmold

Szakmai beszamolé

Baross-19-NMG

Megtekintés & Print Nyomtatott Lap Feltdltése B Megerosités

Lezaras datuma

Tovdbbi hozzdadds



18. A betoltédé fellleten nyomja meg a ,,Megerdsits gombot™

HALO

[ A El626 oldal ] [ A Vissza a féoldalra ]

Biztos benne hogy meger6siti? Megerdsités utdn nem lesz lehetésége masik dokumentumot feltalteni

& Megerésités @ Mégsem

Aktudlis Szakmai beszamoldja ezzel sikeresen beklldésre kerult!



